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Ley Organica de la Universidad Art. 1,2,3,4,20 parrafo
segundo Fraccién V.

Estatuto Integral: Art. 1,3,4,5,85, frac. XXII, 404,405
fraccion I1.

Seccion tercera de la Direccion General de Investigacion y
Posgrado art. 630,632 fraccién VI.

Seccion segunda sobre la Coordinacion de Investigacion y
Posgrado de las Unidades académicas art.724 frac. Il
Seccion segunda de los Cuerpos Académicos art. 729, 730,
731. Seccion tercera de los Grupos Colegiados de
Investigacion articulo 732, 733.

Reglas de operacion PRODEP vigentes

Objetivo general:

1. Propésito

Brindar acompafiamiento al personal académico de los Grupos Colegiados de Investigacién y Cuerpos
Académicos en las Convocatorias de Registro y Evaluacion de Cuerpos Académicos de acuerdo con lo
establecido en el Programa para el Desarrollo Profesional Docente para el Tipo Superior (PRODEP) a través
de las Reglas de Operacién vigentes, contribuyendo a mantener y mejorar los indicadores institucionales.

2. Alcance

El presente procedimiento aplica para todos los Cuerpos Académicos y Grupos Colegiados de Investigacion
que desarrollan una 0 mas Lineas de Generacién y Aplicacién del Conocimiento (LGAC), para que alcancen
las capacidades de investigacién-docencia, desarrollo tecnolégico e innovacién, con responsabilidad social y
con ello generen una nueva comunidad académica capaz de transformar su entorno. Inicia desde la
publicacién de las Convocatorias que emite el Programa para el Desarrollo Profesional Docente (PRODEP),
para el Tipo Superior, hasta la difusion, registro, gestion y finiquito de los apoyos recibidos, mismos que son
aplicables para estancias posdoctorales, cambios, altas y bajas en Cuerpos Académicos, evaluacion de
Cuerpos Académicos, publicaciones, fortalecimiento de Cuerpos Académicos. Y concluye con la planeacion,
evaluacion y mejora del proceso y las estrategias para la consolidacién de los Cuerpos Académicos y Grupos
Colegiados de Investigacion.

Dr. Martin Dra. Maria Guadalupe | Mtra. Rosa Laura Dr. Carlos F.
Plascencia Rodriguez Galvan Vazquez Grajales Natarén
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Directora General de
Investigacion y
Posgrado y Directora de
Director de Representante Gestion de la
Investigacion Institucional ante el Calidad
PRODEP Rector
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Proceso Lider del Proceso SGI-UNACH Rectoria
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3. Responsabilidad y Autoridad

Cargo

Responsabilidad

Persona Titular de Rectoria

e Observar el cumplimiento de los objetivos y prestaciones planteadas en el
Programa para el Desarrollo Profesional Docente (PRODEP), para el Tipo Superior.

Representante Institucional ante el
PRODEP, RIP (Persona titular de la
Direccion General de Investigacion
y Posgrado).

e Recibir y canalizar toda informacion enviada por la RECTORIA, suscrita por
Titulares y funcionarios del PRODEP.

o Fungir como Representante Institucional (RIP) ante el PRODEP-SEP y CONACYT.
(Art. 632 frac. VI de acuerdo al Estatuto Integral)

e Recibir solicitudes de cambios de las estructuras de los CA y GCI.

o Asesorar, revisar y validar en el mddulo de registro las solicitudes

o Autorizar toda correspondencia que es enviada al PRODEP.

e Mantener comunicacion constante con la Persona Responsable de la Gestoria de
Cuerpos Académicos

o Fortalecer la capacidad y competitividad cientifica, tecnologica y humanistica
institucional a través del desarrollo de sistemas, politicas y programas que
aseguren la calidad de la investigacién y el posgrado. (Pag.114 de acuerdo al
MOF).

Persona titular de la Direccion de
Investigacion

o Fortalecer la investigacion y la capacidad académica de la Universidad a través de
la promocidn, gestion, planeacion, coordinacion y sistematizacién de actividades
investigativas, a fin de consolidar esta funcién sustantiva en la Universidad.

(Pag. 116 de acuerdo al MOF).

¢ Fungir como enlace entre el Representante Institucional de PRODEP (RIP) y la
persona responsable de la Gestoria de Cuerpos Académicos.

o Revisar y validar la informacion generada por este Ultimo.

Persona Responsable de la
Gestoria de Cuerpos Académicos

o Asistir al personal docente para que logre sus objetivos, relativo a las diferentes
Convocatorias emitidas por el PRODEP.

o Asesorar, evaluar atender, canalizar y dar seguimiento a lo inherente a toda
solicitud emitida por los GCl y CA de las UA correspondientes.

Unidad de Proyectos Etiquetados

e Recibir, analizar, pagar, asi como realizar compras directas en atencion a las
solicitudes de los Cuerpos Académicos.
o Atender las Reglas de Operacion del PRODEP vigentes.

Persona Lider de Cuerpo Académico

e Cada Cuerpo Académico tendra una persona lider que sera elegido o elegida de
manera democratica por el grupo y durara en su desempefio dos afios, quien
promovera y velard por el desarrollo de la actividad investigativa conjunta,
coordinara la planeacién y las evaluaciones a que el Cuerpo Académico se someta.
(Art. 731 frac. | de acuerdo al Estatuto integral)

e Atender las Convocatorias del PRODEP.

o Gestionar los apoyos apegados a lo que establecen las Reglas de Operacién del
PRODEP.

e Mantener comunicacion con la Gestoria de Cuerpos Académicos.

Persona Lider de Grupo Colegiado
de Investigacion

o El lider promovera y velara por el desarrollo de la actividad investigativa conjunta,
y coordinara la planeacion y las evaluaciones a que el Grupo Colegiado de
Investigacion se someta. (De acuerdo al Estatuto integral Art. 733 frac. IX)

o Atender las evaluaciones internas (UNACH) (Art. 733 frac. XVII, XVIII de acuerdo
al Estatuto Integral)

o Atender Convocatorias PRODEP vigentes en relacién a nuevos Cuerpos
Académicos.

e Mantener comunicacion con la Gestoria de Cuerpos Académicos.

Personas Integrantes de los Cuerpos
Académicos y Grupos Colegiados de

o Atender las Convocatorias del PRODEP.
o Gestionar los apoyos apegados a lo que establecen las Reglas de Operacién del
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Investigacion de las UA
correspondientes.

PRODEP.
¢ Mantener comunicacion con la Gestoria de Cuerpos Académicos.

Persona Titular de la Coordinacién de
Investigacion y Posgrado de la UA

Fungir como enlace de la Unidad Académica ante la Direccion General de Investigacion
y Posgrado. (Art. 724 frac. Il de acuerdo al Estatuto Integral).

4.- Materiales y Equipos

Equipo de cdmputo, equipo de telefonia celular, papeleria, impresora, fotocopiadora, internet y mensajeria

5. Indicadores

N° | Objetivo de calidad Indicador Formula de Registro Frecuencia | Meta a alcanzar
Medicion
. . Total de solicitudes Hoja de
1.Calidad Educativa Efectividad de | gestionadas /Totalde | seguimiento de
1 Anual 100%
1.2 Consolidacién de Ia gestion solicitudes recibidas x | indicadores anual °
capacidad académica 100= FO-211-02-01

6. Procedimiento

A.-Registro y Evaluacion de CA

No. Responsable Actividades
Envia a la persona titular de Rectoria, via correo electrénico, oficio con la Convocatoria para
6.1.1 PRODEP Registro y Evaluacion de Cuerpos Académicos, con copia para el RIP y la persona responsable
de la Gestoria de Cuerpos Académicos.
, Recibe, via correo electronico, el oficio con la Convocatoria para Registro y Evaluacion de
Persona Titular de - : . -
6.1.2 Recloria Cuerpos Académicos que emite el PRODEP vy turna via correo electrénico a la persona
Representante Institucional ante el PRODEP (RIP). (Art. 632 frac. VI, del Estatuto Integral)
Reprgsentante Recibe oficio, via correo electronico, de la Persona Titular de Rectoria y reenvia la Convocatoria
6.1.3 Institucional ante el a la persona titular de la Direccién de Investigacion
PRODEP (RIP) P gacion.
. Revisa Oficio y Convocatoria € instruye a la persona Responsable de Gestoria de Cuerpos
Persona titular de la . . . )
L Académicos para que prepare los oficios de notificacion a las personas lideres de Cuerpos
6.1.4 Direccion de - . L e
Lo Académicos (CA) y Grupos Colegiados de Investigacion (GCI) que participaran en esta
Investigacion .
Convocatoria.
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Persona Responsable

Envia oficio digital, via correo electronico, al lider de los CA o GCI que pueden participar en la
Convocatoria vigente, indicando el periodo establecido por el PRODEP para la actualizacién o

6.1.5 de la Gestoria de captura del curriculum vitae de los integrantes; turna copia del correo a la persona titular de la
Cuerpos Académicos : Coordinacién de Investigacidn y Posgrado de la UA correspondiente (Base PRODEP 1.2, 1.2.1,
1.2.2)
La persona lider de CA o GCI comunica a los integrantes que deben actualizar su CVU
616 Persona Lider del CA  personal en la plataforma del PRODEP para posteriormente, vincularlo al CVU colectivo en
o GCl cuanto se habilite la plataforma del PRODEP.
Representante Una vez que el PRODEP habilita la plataforma para la captura del CVU colectivo, el RIP genera
6.1.7 Institucional ante el las claves y contrasefias para que los GCI que se propondran como nuevos CA puedan vincular
PRODEP (RIP) en su curriculum colectivo la productividad académica de todos los integrantes.
Persona Responsable | Envia a las personas lideres de GCI que se propondran como nuevos CA, correo electronico
6.1.8 de la Gestoria de con la clave y contrasefia para que el lider pueda vincular en el curriculum colectivo, la
Cuerpos Académicos | productividad académica de los integrantes
Deberd ingresar a la plataforma PRODEP para vincular el curriculum vitae individual de los
integrantes del CA o GCl, con el curriculum colectivo.
Entrega, de manera impresa y digital, a la persona responsable de la Gestoria de Cuerpos
Académicos, mediante oficio dirigido a la persona RIP/Titular de la Direccion General de
6.19 Persona Lider del CA  |nyestigacion y Posgrado (DGIP), con atencion a la persona Responsable de la Gestoria de
0 GCl Cuerpos Académicos y copia para la persona titular de la Coordinacion de Investigacién y
Posgrado de la UA, la solicitud de registro o evaluacién, adjuntando version digital de los
documentos capturado en Sistema y que acreditan la produccién académica conjunta (direccién
de tesis, capitulos de libro, libros, articulos en revistas indexadas, proyectos de investigacion,
participacidn con otros CA, etc.)
Se encarga de recibir las solicitudes firmadas y el expediente digital con la produccién académica
conjunta (direccion de tesis, capitulos de libro, libros, articulos en revistas indexadas, proyectos
Persona responsable e inyestigacion, participacion con otros CA, etc.).
6.1.10 de la Gestoria de
Cuerpos Académicos Verifica en conjunto con la persona titular de la Direccion de Investigacion que las solicitudes
y los expedientes cumplan con lo especificado en la Convocatoria para Registro y Evaluacion de
Cuerpos Académicos del PRODEP.
Una vez realizado lo anterior de acuerdo con lo solicitado en la Convocatoria, el RIP valida la
informacion ingresada por los CA y GCl, y cierra el médulo registro para esta Convocatoria.
Representante a6 PRODEP 1.2, 121, 1.2.2)
6.1.11 Institucional ante el
PRODEP (RIP) El sistema PRODEP emite un Oficio que contiene la relacion de los Cuerpos Académicos
participantes, el cual es firmado por el RIP y es enviado al PRODEP junto con los dispositivos
de almacenamiento de los expedientes de los Cuerpos Académicos.
6.1.12 PRODEP Notifica mediante oficio dirigido a la persona titular de Rectoria, turnando copia del correo

electronico al RIP y a la persona responsable de la Gestoria de Cuerpos Académicos que esta
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disponible en plataforma el dictamen de la evaluacién PRODEP, para que, en el caso de no
haber obtenido el grado de consolidacion esperado, se realice la réplica correspondiente

Persona Titular de

6.1.13 Recloria Reenvia el oficio al RIP para dar seguimiento correspondiente para conocimiento y atencién.
R tant . . , , - .
.epr.esen ante Recibe oficio de la Persona Titular de Rectoria y este a su vez turna el oficio a la persona fitular
61.14 | Insfitucional ante el de la Direccion de Investigacion
PRODEP (RIP) gacion.
P Titular de | . L . -
ersoln a |u ardeta Revisa Oficio e instruye a la persona responsable de Gestoria de Cuerpos Académicos para
6.1.15 Direccion de -
C Su seguimiento.
Investigacion
Recibe oficio, analiza la informacién e informa a la persona lider del CA o GCl los resultados de
Persona responsable : la evaluacion PRODEP, indicando que en caso de considerarlo pertinente puede realizar una
6.1.16 de la Gestoria de réplica adjuntando la evidencia correspondiente, asi como el periodo establecido para tal fin; se
Cuerpos Académicos | marca copia del correo a la persona titular de la Coordinacion de Investigacion y Posgrado de la
UA correspondiente.
Recibe natificacion e informa a los integrantes del CA o GCl el resultado de la evaluacion:
a. Sise recibe el resultado esperado, ahi finaliza el proceso.
Persona Lider de b. Si se analiza que la solicitud de réplica no es pertinente, informaran, via correo
6.1.17  Grupo Colegiado de electrénico, a la persona responsable de la Gestoria de Cuerpos Académicos su
Investigacion determinacion.
c. Siseanaliza que la solicitud de réplica es pertinente, envia a la persona RIP la solicitud
de réplica con la documental de soporte requerida.
Para el caso a., ahi finaliza el proceso.
Para el caso b., se invita a las personas integrantes del CA o GCl a fortalecer su productividad
Persona responsable : conjunta a fin de estar en condiciones de participar u obtener el grado de consolidacion deseado,
6.1.18 de la Gestoria de en la préxima convocatoria del PRODEP, y ahi finaliza el proceso.

Cuerpos Académicos Para el caso c., recibe las solicitudes de réplica y en acuerdo con la persona titular de la Direccion
de Investigacion envian a la persona RIP la documentacién necesaria para realizar la gestion
correspondiente ante el PRODEP

Representante
6.1.19 |Institucional ante el = Revisa documental enviada y realiza la gestién correspondiente ante el PRODEP
PRODEP (RIP)
Recibe las solicitudes de réplica y envia a dictamen; una vez que reciben el resultado de la
evaluacion, envia via correo electrdnico, a las personas lideres de los Cuerpos Académicos
6.1.20 PRODEP participantes, la notificacion de Grado de su CA, con la vigencia correspondiente; turnando copia

de ello a la persona titular de Rectoria, al RIP y a la persona responsable de la Gestoria de
Cuerpos Académicos.
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Persona Responsable

Mediante correo electrénico verifica con la persona lider del CA si recibié del PRODEP la Carta
de notificacion de Grado de su CA, con la vigencia correspondiente, para confirmar de recibido

6.1.21 de la Gestoria de , e .
. y de no haberle llegado se les reenvia por correo electrénico dicho documento y con ello termina
Cuerpos Académicos
el proceso.
A principios del mes de diciembre la Gestoria de Cuerpos Académicos envia a las personas
Persona Responsable - |teqrantes de los CA el FO-211-02-02 Encuesta de satisfaccién (en linea) a través del correo
6.122  delaGestoriade  (oqistrado, a fin de conocer el nivel de satisfaccién logrado y retroalimentar el procedimiento.
Cuerpos Académicos
Se informara al RIP el resultado de la encuesta de satisfaccion.
B.-Cambios en Cuerpos Académicos
No. Responsable Actividades
Envia a la persona titular de Rectoria, via correo electronico, oficio con la Convocatoria para
6.2.1 PRODEP Registro y Evaluacion de Cuerpos Académicos, con copia para el RIP y la persona responsable
de Gestoria de Cuerpos Académicos.
, Recibe, via correo electronico, el oficio con la Convocatoria para Registro y Evaluacion de
Persona Titular de - . , .
6.2.2 Recloria Cuerpos Académicos que emite el PRODEP vy turna via correo electrénico a la persona
Representante Institucional ante el PRODEP (RIP). (Art. 632 frac. VI, del Estatuto Integral)
Reprgsentante Recibe oficio, via correo electronico, de la Persona Titular de Rectoria y reenvia la Convocatoria
623 Institucional ante el a la persona titular de la Direccion de Investigacion
PRODEP (RIP) P gacion.
Revisa Oficio y Convocatoria € instruye a la persona Responsable de Gestoria de Cuerpos
Persona titular de la | Académicos notifique a las personas lideres de Cuerpos Académicos (CA) el formato
6.2.4 Direccién de establecido por el PRODEP, en caso de querer realizar cambios de nombre, integrantes, Lineas
Investigacion de Generacion y Aplicacién del Conocimiento (LGAC), colaboradores y/o area o disciplina,
indicando el periodo establecido para tal fin.
Via correo electrénico, notifica a las personas lideres de CA, anexando el formato establecido
Persona Responsable  por el PRODEP en caso de querer realizar cambios de nombre, integrantes, LGAC,
6.2.5 de la Gestoria de colaboradores y/o area o disciplina, indicando el periodo establecido para tal fin; turna copia del
Cuerpos Académicos  correo a la persona ftitular de la Coordinacion de Investigacion y Posgrado de la UA
correspondiente (Base PRODEP 1.2, 1.2.1,1.2.2)
En caso de requerir cambios de integrantes, LGAC o UA de adscripcion del CA, requisita el
formato establecido por el PRODEP para tal fin y envia via correo electronico, a la persona
626  Persona Lider de CA re§ponsable de la Gestoria de Cuerpos Academlcos, el fgrmato en Excel, asi como I.as actas y
minutas de acuerdos del CA correspondientes; turna copia del correo a la persona titular de la
Coordinacion de Investigacion y Posgrado de la UA correspondiente (Art. 730 VI'y Art.731 11, V,
del Estatuto Integral).
Persona Responsable  Recibe y revisa en conjunto con la persona titular de la Direccién de Investigacion la informacion
6.2.7 de la Gestoria de del cambio, posteriormente se elabora un formato general en Excel, con todos los cambios

Cuerpos Académicos

solicitados por cada Cuerpo Académico.
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R tant . . , . . » -
leprlesen ante Revisa la documental y posteriormente captura en el médulo del Sistema informatico definido
628 Institucional ante el or el PRODEP los cambios solicitados por cada CA
PRODEP RIP) P P '
6.29 PRODEP En caso de tener observaciones en los cambios solicitados, notifica al RIP via correo electrénico,
para que se solventen.
Reprgsentante Envia via correo electronico las observaciones recibidas del PRODEP, a la persona titular de la
6.2.10 | - Institucional ante el Direccién de Investigacion para las gestiones a que haya lugar
PRODEP (RIP) gacion para‘as g que haya lugar.
Persona titular de la | Envia via correo electrénico las observaciones a la persona responsable de la Gestoria de
6.2.11 Direccion de Cuerpos Académicos y lo instruye para que realice la notificacion correspondiente al lider del
Investigacion CA que requiera solventar algin punto.
Informa, via correo electronico, a la persona Lider del CA las observaciones recibidas del
Persona Responsable ) . o
] PRODEP para que, en caso de considerarlo viable, se solventen durante el periodo indicado por
6.2.12 de la Gestoria de . . "y N
- el Programa; turna copia del correo a la persona titular de la Coordinacion de Investigacion y
Cuerpos Académicos .
Posgrado de la UA correspondiente
En coordinacion con los demas integrantes del CA

a. En caso de no contar con los elementos requeridos por el PRODEP, determinan
conservar la estructura vigente del CA e informan, via correo electronico, a la persona
responsable de la Gestoria de Cuerpos Académicos su determinacion; turnando copia
del correo a la persona titular de la Coordinacion de Investigacion y Posgrado de la UA

6.2.13 = Persona Lider de CA correspondiente, y con eso concluye el proceso.

b.  En caso de contar con los elementos requeridos por el PRODEP, determinan enviarlos
para que se formalicen los cambios solicitados; entregan a la persona responsable de
la Gestoria de Cuerpos Académicos la documental necesaria para solventar las
observaciones realizadas por el PRODEP; turnando copia del correo a la persona
titular de la Coordinacién de Investigacion y Posgrado de la UA correspondiente

Persona Responsable . . , .
, Revisa que la documental enviada por el lider del CA cumpla con lo requerido por el PRODEP y
6.2.14 de la Gestoria de . o ,
- previa autorizacion del RIP envia a PRODEP.
Cuerpos Académicos
6.2.15 PRODEP Recibe la documental enviada y turna a dictamen; una vez que reciben el resultado de la
- evaluacion, actualizan la informacién del CA en la plataforma del PRODEP.
Por instrucciones del RIP revisa la plataforma del PRODEP en conjunto con la persona titular de
Persona Resp(?nsable la Direccion de Investigacion, si los cambios solicitados por los CA fueron aplicados;
6.216  delaGestoriade  osteriormente, notifica, via correo electrénica, a la persona lider del CA.
Cuerpos Académicos
Finaliza el proceso.
Persona Responsable : A principios del mes de diciembre la Gestoria de Cuerpos Académicos envia a las personas
6.2.17 de la Gestoria de Integrantes de los CA el FO-211-02-02 Encuesta de satisfaccion (en linea) a través del correo

registrado, a fin de conocer el nivel de satisfaccion logrado y retroalimentar el procedimiento.
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Se informaréa al RIP el resultado de la encuesta de satisfaccion.

C.-Registro de Grupo Colegiado de Investigacion (GCl)

Cuerpos Académicos

No. Responsable Actividades
Persona Titular de la C - , -~
o Solicita, via correo electrénico, a la persona responsable de la Gestoria de Cuerpos Académicos
Coordinacion de . ., . o .
6.3.1 ., los requisitos para la formacién de nuevos Grupos Colegiados de Investigacion (GCI) (Articulo
Investigacion’y 704 1, del Estatuto Integral)
Posgrado de la UA T g
Envia mediante correo electrénico a la persona titular de la Coordinacién de Investigacion y
Posgrado de la UA solicitante, los requisitos y el “Formato de registro y plan de trabajo CA'y
Persona Responsable | g’ (FO-211-02-03); indicando que para solicitar el registro del GCI deben enviar oficio firmado
6.3.2 de la Gestoriade | por la persona lider del GCI, dirigido a la persona titular de la Direccion General de Investigacion
Cuerpos Académicos | y Posgrado, anexando: el formato FO-211-02-03, debidamente requisitado; la minuta firmada
por todas las personas integrantes y la persona lider del GCl y evidencia de la productividad
académica conjunta. (Art. 733 VII, XV, XVI del Estatuto Integral)
Persona Responsable
6.33 de la Coordinacién de - Hace de conocimiento al personal docente interesado en integrarse en un GCl y registrarlo ante
o Investigacion y la Direccion General de Investigacion y Posgrado los requisitos para la conformacion.
Posgrado de la UA
En coordinacion con los demés docentes interesados en conformar el GCI, retine la documental
requerida, requisita el “Formato de registro y plan de trabajo CA y GCI” (FO-211-02-03) y
mediante oficio dirigido a la persona titular de la Direccion General de Investigacion y Posgrado,
; con atencién a la persona responsable de la Gestoria de Cuerpos Académicos, envia via correo
634 P lider del GCI . . .
ersonafider ce electronico la solicitud para registro del GCI, anexando en formato pdf, el formato FO-211-02-
03, debidamente requisitado; la minuta firmada por todas las personas integrantes y la persona
lider del GCly evidencia de la productividad académica conjunta; turnando copia del correo a la
persona titular de la Coordinacion de Investigacién y Posgrado de la UA correspondiente.
Recibe de la persona lider del GCI los documentos enviados via correo electronico.
En conjunto con la persona titular de la Direccion de Investigacién, revisa la documental enviada,
verificando que cumpla con lo solicitado para la formacion de un nuevo GCI.
a. Silasolicitud no es aceptada, se le notifica mediante oficio a la persona lider del GCl,
Persona Resp(?nsable con copia a la persona titular de la Coordinacién de Investigacién y Posgrado de la UA,
6.3.5 de la Gestoria de

indicando los rubros que deben de fortalecer en su produccién académica para obtener
el registro ante la DGIP y con eso concluye el proceso.

b. Encaso de que la solicitud sea aceptada, se notifica por correo a la persona lider del
GCl, con copia a la persona titular de la Coordinacion de Investigacién y Posgrado de
la UA, anexando la constancia de conformacién y registro ante la DGIP del nuevo GCI
y con eso concluye el proceso.
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D.- Cambios en Grupos Colegiados de Investigacion

No. Responsable Actividades
Via correo electrénico, envia solicitud de cambios de nombre, integrantes, LGAC, colaboradores
ylo area o disciplina, mediante oficio dirigido a la persona titular de la Direccién General de
Investigacién y Posgrado, con atencion a la persona titular de la Direccién de Investigacion,
6.4.1  Persona lider del GCI : anexando las minutas de trabajo correspondientes, firmadas por todos los integrantes vigentes
del GCI; turnando copia a la persona titular de la Coordinacion de Investigacion y Posgrado de
la UA 'y a la persona responsable de la Gestoria de Cuerpos Académicos. (Articulo 733 V, VIII,
XI, XIil, XIV, del Estatuto Integral).
En conjunto con la persona responsable de la Gestoria de Cuerpos Académicos, revisa la
solicitud y documental enviada por la persona lider del GCI.
. a. Si los cambios son procedentes, mediante oficio enviado via correo electronico,
Persona titular de la - . . .
L notifica a la persona lider del GCI y anexa la constancia actualizada
6.4.2 Direccion de . . . - . . -
L b.  Silos cambios no son procedentes, mediante oficio enviado via correo electrénico, se
Investigacion . . . ;
notifican, a la persona lider del GCl, las observaciones correspondientes
Instruye a la persona responsable de la Gestoria de Cuerpos Académicos, para el envio de las
notificaciones, via correo electronico.
Persona Responsable , . , S .
. Envia correo electronico a la persona lider del GCI la notificacién correspondiente, turnando
6.4.3 de la Gestoria de . ) N N
. copia a la persona titular de la Coordinacion de Investigacion y Posgrado de la UA.
Cuerpos Académicos
Recibe el oficio enviado por la persona responsable de la Gestoria de Cuerpos Académicos y
lo reenvia a las personas integrantes del GCI, informando si el tramite de su solicitud procedié o
6.44 | Persona lider del GCI

no. (Art. 732, del Estatuto Integral)

Con ello concluye ese proceso.

E.-Evaluacién de Grupos Colegiados de Investigacion

No. Responsable Actividades

Mediante oficio firmado por la persona titular de la Direccion de Investigacion, notifica, via correo
electronico, a la persona lider del GCI que seran evaluados, anexando el “Formato de Registro
Persona Responsable ' y plan de Trabajo CA y GCI” (FO- 211-02-03) y “Formato de Autoevaluacion de Produccién”
6.5.1 de la Gestoriade  (FO-211-02-04), indicando que deberan enviar (en formato pdf) la evidencia de la produccion
Cuerpos Académicos = académica conjunta generada durante los tres afios anteriores a la evaluacion; se debera turnar
copia del correo a la persona titular de la Coordinacion de Investigacion y Posgrado de la UA

(Art. 733 XVII, del Estatuto Integral).
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En coordinacion con los integrantes del GCI requisita los formatos establecidos y recaban la
Persona Liderde  documental de soporte correspondiente.
6.52  Grupos Colegiado de  via correo electronico, enviara oficio dirigido a la persona titular de la Direccion General de
Investigacion Investigacion y Posgrado, con atencién a la persona titular de la Direccién de Investigacion
haciendo entrega de la documental de soporte y los formatos FO- 211-02-03 y FO-211-02-04.
En conjunto con la persona responsable de la Gestoria de Cuerpos Académicos, revisa la
documental enviada por la persona lider del GCI y proceden al analisis correspondiente.

a. Sila productividad académica conjunta declarada en el “Formato de Autoevaluacion
de Produccion” (FO-211-02-04), indica un “Nivel de produccion” satisfactorio, y es
respaldada por la evidencia de la produccién académica conjunta generada durante
los tres afios anteriores a la evaluacion; notifica a la persona lider del GCI, mediante
oficio enviado via correo electrénico, los rubros a fortalecer y anexa la constancia

Persona Titular de la actualizada
6.5.3 Direccién de b. Sila productividad académica conjunta declarada en el “Formato de Autoevaluacion
Investigacion de Produccion” (FO-211-02-04), indica un “Nivel de produccién” no satisfactorio o no
estd respaldada por la evidencia de la producciéon académica conjunta generada
durante los tres afios anteriores a la evaluacion; mediante oficio enviado via correo
electronico, a la persona lider del GCI, se notifica la baja del GCI del Padrén
Institucional de la DGIP, asi como las oportunidades de fortalecimiento que deben
atender para obtener nuevamente el registro. (Art. 733, XVIII, del Estatuto Integral).
Instruye a la persona responsable de la Gestoria de Cuerpos Académicos, para el envio de las
notificaciones correspondientes, via correo electronico.
Envia via correo electrénico a la persona lider e integrantes del GCI, con la notificacion
Persona Resp(?nsable correspondiente, turnando copia a la persona fitular de la Coordinacion de Investigacion y
6.5.4 dela Geston’a Qe Posgrado de la UA.
Cuerpos Académicos
Concluye el proceso
Anualmente entre los meses de abril 0 mayo la Gestoria de Cuerpos Académicos envia a las
Persona Responsable = Personas Integrantes de los GCI el FO-211-02-02 Encuesta de satisfaccion (en linea) a través
655 dela Gestoriade | del correo registrado, a fin de conocer el nivel de satisfaccion logrado y retroalimentar el
Cuerpos Académicos  Procedimiento.
Se informaré al RIP el resultado de la encuesta de satisfaccion.
Direccion General de | El presente procedimiento debera ser conocido y aplicado por todas las personas involucradas
6.5.6 Investigacion y y ademas asegurar estar en las mismas condiciones de contenido, forma, espacio y tiempo a
Posgrado todas las personas responsables de su aplicacién.
Acciones de Mejora
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Gestoria de Cuerpos | Los servicios no conformes se documentan conforme a lo establecido en el apartado 8.7 de la
6.6.1 Académicos Guia de Referencia del SGI-UNACH, se registran en el Anexo 15 Formato de Registro de
(GCA) Producto o Servicio No Conforme.
Gestoria de Cuerpos Se d.ocumentaré Ia- atencion y a’provechzl:\miento dg opoﬁunidades en el Anexo.10. Reg.istr.o de
6.6.2 Académicos Acciones Correctivas y debera ser enviada a la Direccion de Gestion de la Calidad Institucional
o oA para registro, notificacion y seguimiento. Las eficacias de las acciones se revisaran por cada
( ) responsable de procedimiento de manera semestral 0 anual segun sea el caso.
Gestoria de Cuerpos Las qu.ej.as y sugeren.cias que susciten en este procefjimiento, se rgalizaran conforme al
6.6.3 Académicos procedimiento establecido en el apartado 8.2.1 de la Guia de Referencia del SGIUNACH, se
s A registran en el Anexo 2 Formato de Quejas y Sugerencias y se le dara seguimiento a través
el Anexo 2a Formato de Seguimiento de Quejas y Sugerencias.
(GCA) del Anexo 2a Formato de Seguimiento de Quejas y S i
7. Registros
N° | Registros (Codigo) | Almacenamiento Responsable Tiempo de Disposicion
retencion
FO-211-02-01 Hoja Gestor de Cuerpos Equipo de Computo de la
1 de Seguimiento Electronico Académicos Permanente | Gestoria de Cuerpos Académicos
indicadores anual (GCA) (CCA)
FO-211-02-02 Gestor de Cuerpos Equipo de Computo de la
2 Encuesta de Electrénico Académicos Permanente | Gestoria de Cuerpos Académicos
satisfaccién en linea (GCA) (CCA)
FO-211-02-03 Gestor de Cuerpos Equipo de Computo de la
Formato de Registro - - " -
3 X Electronico Académicos Permanente | Gestoria de Cuerpos Académicos
y plan de Trabajo CA
(GCA) (CCA)
y GCI
FO-211-02-04 Gestor de Cuerpos Equipo de Cémputo de la
Formato de - - ] -
4 y Electronico Académicos Permanente | Gestoria de Cuerpos Académicos
Autoevaluacion de
P P (GCA) (CCA)
roduccidn
8. Anexos

Flujograma de la Gestoria de Cuerpos Académicos y Grupos Colegiados de Investigacion

9. Documentos de referencia / relacionados

Convocatorias PRODEP

Registro y Evaluacion de Cuerpos Académicos vigentes (Bases)

Plan de trabajo PRODEP vigente

Proyecto Académico: Calidad Educativa (1.2 Consolidacion de la capacidad académica).
Anexo3 PO-211-02 Acciones para afrontar Riesgos y Oportunidades

Anexo PO-211-02 FODA/CAME

Guia para fomentar en la comunidad universitaria el lenguaje incluyente y no sexista
Manual de organizacion y funciones de las dependencias de administracién central.
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10. Producto o Servicio No Conforme

Producto o Servicio Servicio No Conforme Control

Constancia de Registro de Grupo Colegiado
de Investigacion

Através del anexo 15 (Formato de registro

Constancias de Registro con errores. L
g de los Servicios No Conformes).

11. Glosario

CA: Cuerpo Académico

CIP: coordinador de Investigacion y Posgrado

DES: Dependencia de Educacién Superior

DGIP: Direccion General de Investigacion y Posgrado

GCI: Grupos Colegiado de Investigacion

LGAC: Lineas de Generacion y Aplicacion del Conocimiento
PRODEP: Programa para el Desarrollo Profesional Docente para el tipo Superior
PTC: Profesor de Tiempo Completo

RIP: Representante Institucional ante PRODEP

SGI: Sistema de Gestién Institucional

UA: Unidad Académica

UNACH: Universidad Autbnoma de Chiapas
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